
SEZIONE 3 
 REGOLE DI COMPORTAMENTO E RESPONSABILITÀ  PERSONALI 

Doveri scolastici   
 
Le regole di seguito riportate sono essenziali per garantire che la vita nella scuola si svolga in un clima di serenità e rispetto 
reciproco, che favorisca al massimo l’attività  didattica, la crescita culturale  e civile degli alunni e la partecipazione responsabile 
alla vita della scuola. 
Nel Regolamento di disciplina, in ottemperanza allo Statuto delle Studentesse e degli Studenti sono riportate le categorie di 
comportamento che si configurano come “infrazioni” alle norme di seguito elencate, le relative sanzioni e gli organi competenti 
a comminarle. 
Il principale dovere scolastico dello studente è frequentare le lezioni in modo serio, partecipe e  disponibile a cogliere tutti gli 
stimoli che concorrono alla crescita culturale. E’ inoltre fondamentale il suo impegno nello studio personale perché solo con 
adeguati momenti di riflessione, esercitazione e memorizzazione può consolidare le proprie conoscenze e favorire il pieno 
sviluppo delle proprie capacità. 
 

Giustificazioni delle assenze degli allievi 
Per assenze fino a 5 giorni l’allievo è riammesso in classe con la semplice giustificazione della famiglia sul libretto personale (se 
minorenne). Per assenze per malattia di 6 o più giorni i genitori sono invitati a produrre un’autocertificazione di avvenuta 
guarigione del figlio. Gli allievi maggiorenni sono autorizzati a firmare personalmente le proprie giustificazioni e 
autocertificazioni, ma in caso di continue e ripetute assenze verranno comunque contattate le famiglie. 
Se sprovvisto di giustificazione l’allievo verrà in ogni modo ammesso in classe e dovrà portare la giustificazione il giorno 
successivo. Sarà cura del coordinatore di classe avvertire la famiglia se la mancanza di giustificazione si prolunga (tre giorni o 
più). 
I casi eccezionali di assenze prolungate non imputabili a malattia e previste con anticipo, saranno segnalati direttamente con 
richiesta scritta da parte dei genitori alla Presidenza, che allegherà comunicazione scritta al registro di classe. 
 
Nel caso di adesione a manifestazioni cittadine o studentesche l’assenza dalle lezioni dovrà essere giustificata con la 
motivazione “partecipazione alla manifestazione” perché si ritiene che tale scelta non sia stata dettata dal desiderio di perdere 
lezioni ma da un reale interesse verso i temi che motivano la mobilitazione. La partecipazione non influisce comunque sulla 
valutazione.  
Eventuali picchetti informativi gestiti dagli studenti prima dell’inizio delle lezioni non devono in alcun modo essere coercitivi; 
al termine del momento informativo, gli allievi saranno comunque ammessi in classe alla prima ora e giustificheranno il ritardo 
il giorno successivo. 
  

Gestione di ritardi, ingressi posticipati, uscite anticipate 
 
Ritardi: gli studenti devono trovarsi in classe entro le ore 8.05 per il regolare inizio delle lezioni. 
Dopo tale orario l’alunno viene ammesso comunque in classe e il docente provvede ad annotare sul registro il ritardo e la 
giustificazione regolarmente motivata e firmata dalla famiglia. Eventuali ritardi  sprovvisti di giustificazione, se superiori a tre 
nel primo quadrimestre e cinque nel secondo, saranno sanzionabili con la riduzione di un punto del voto di condotta, previa 
comunicazione alla famiglia.  Tali ritardi dovranno essere comunque giustificati il giorno successivo.  
 
Permessi di entrata posticipata: sono consentiti ingressi posticipati limitatamente ed esclusivamente entro le ore 9.05 dietro 
presentazione di regolare richiesta sul libretto personale (firmata dai genitori per gli allievi minorenni). Gli allievi saranno 
ammessi direttamente in classe dal docente della seconda ora. In nessun caso gli allievi, anche se non provvisti di 
giustificazione, verranno allontanati dalla scuola. 
 
Permessi di uscita anticipata: Sono consentite uscite anticipate limitatamente all’ultima ora di lezione dell’orario curricolare 
della classe o dello studente delle classi articolate, con regolare richiesta scritta sul libretto personale (firmata dai genitori per gli 
allievi minorenni). Gli alunni saranno dimessi direttamente dal docente dell’ultima ora. In nessun caso, in assenza di regolare 
giustificazione, sono autorizzate uscite anticipate senza la presenza di un genitore o di un suo rappresentante, se non in 
situazione di effettiva emergenza valutata dalla Presidenza. 
Nel caso di un malessere durante le ore di lezione l’alunno può essere accompagnato a casa da un genitore. Lo studente (anche 
se maggiorenne) deve avvertire la famiglia tramite il telefono della segreteria e se il genitore non può venire a prenderlo, si 
richiede un fax di delega per una terza persona che dovrà presentarsi a scuola munito di documento di identità. 
 
Casi particolari: per casi eccezionali (visite mediche, esami o altro) la Presidenza vaglierà le richieste di entrata all’inizio di ore 
successive alla seconda e le richieste di uscita anticipata prima dell’ultima ora di lezione. Tali richieste, regolarmente compilate 
sul libretto personale, dovranno comunque essere concordate con almeno un giorno di anticipo con la Presidenza. Non è 
permesso presentare richiesta di entrata posticipata e di uscita anticipata relativamente allo stesso giorno se non in casi 
eccezionali vagliati dalla Presidenza. 
 



Ingresso - uscita  
Gli studenti devono entrare ed uscire dalla scuola con ordine. Biciclette, ciclomotori e moto possono essere posteggiati nel 
cortile della scuola che non è custodito; in tal caso devono essere portati a mano e posteggiati negli appositi spazi; è 
assolutamente vietato entrare o uscire dalla scuola con motori accesi. 
  
Intervallo - cambi d’ora - ore di assistenza  
Durante l’intervallo gli studenti sono tenuti ad un comportamento responsabile e a non recare danno a sé, ad altri o alla scuola. 
Durante i cambi d’ora gli studenti non devono uscire dalla propria aula. Durante le ore in cui manchi il professore titolare o i 
ragazzi non frequentino le ore di doppia lingua o non si avvalgano dell’insegnamento della religione cattolica, gli studenti non 
possono girare  per i corridoi e non rispettare le regole scolastiche. Qualunque docente o collaboratore scolastico deve segnalare 
le eventuali infrazioni al coordinatore di classe o alla Presidenza. 
E’ assolutamente vietato uscire dai cancelli durante l’orario scolastico se non accompagnati dai docenti. 
 
Libretto personale 
 Gli allievi sono tenuti ad avere sempre con sé il libretto personale e a tenerlo in ordine e aggiornato. Su tale libretto saranno 
annotate: le valutazioni delle prove di verifica, il numero di riferimento  delle circolari che i genitori firmeranno per presa 
visione, le giustificazioni, le comunicazioni tra docenti e genitori, le ammonizioni comminate a seguito di infrazioni al 
regolamento.. 
 

Rispetto delle persone e delle strutture 
 
Gli allievi sono tenuti a mantenere un comportamento educato e rispettoso nei confronti di compagni, docenti, personale della 
scuola e a non danneggiare le strutture scolastiche.  
In particolare si precisa quanto segue: 
 
Divieto di fumo  
È assolutamente vietato fumare nelle aule, nei corridoi, nei bagni, in tutti gli spazi interni della scuola; durante l’intervallo è 
concesso fumare solo all’aperto, dove sono sistemati appositi recipienti per i mozziconi di sigaretta. 
In tutto l’Istituto scolastico (sia all’interno dell’edificio, che nel cortile) è assolutamente vietato fare uso di qualsiasi tipo di 
sostanza alcoolica o stupefacente. 
 
Telefoni cellulari  
Durante lo svolgimento dell’attività didattica è proibito l’uso del telefono cellulare.  
Durante le verifiche scritte i cellulari dovranno essere messi sulla cattedra. 
È comunque vietato usarlo in scuola per effettuare riprese o fotografie. 
In caso di infrazione il cellulare verrà ritirato e consegnato alla Preside che convocherà i genitori. 
 
Materiali estranei  
È vietato introdurre nella scuola alcolici, stupefacenti, altri materiali che possano diventare pericolosi. 
Si sconsiglia comunque di portare a scuola materiale estraneo all’attività didattica (cellulare, I-POD, …)  e si sottolinea che la 
scuola non può essere ritenuta responsabile di eventuali furti o smarrimenti in qualunque situazione essi avvengano. 
 
Norme di sicurezza 
Studenti, docenti, personale e tutte le persone che accedono all’Istituto scolastico sono tenute e seguire scrupolosamente le 
norme di sicurezza. 
In particolare si ricorda che è proibito l’uso improprio dei sistemi d’allarme e delle scale di sicurezza.  
Biciclette, ciclomotori e moto devono essere portati a mano e posteggiati negli appositi spazi.  
Gli automezzi autorizzati ad entrare in cortile devono rispettare la sicurezza dei pedoni ed evitare assolutamente i momenti di 
inizio e fine delle lezioni.  
 
Diritto di privacy 
È assolutamente vietato effettuare e divulgare fuori dalla scuola registrazioni fotografiche, audio o video senza 
l’autorizzazioone delle persone interessate (per gli studenti minorenni l’autorizzazione deve essere data dai genitori). 
Durante attività didattiche particolari (viaggi, spettacoli teatrali, premiazioni, documentazioni di lavori, ecc.) le registrazioni 
sono consentite con la sola autorizzazione del Dirigente Scolastico; in tal caso l’eventuale pubblicazione all’interno della scuola è 
ammessa purché le persone coinvolte non siano riprese in condizioni da subire danno d’immagine.  
 
 


